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Smernica o vnutornom systéme vybavovani oznameni protispoloc¢enskej ¢innosti v podmienkach
Tekovskej hvezdarne v Leviciach

Smernica o vnutornom systéme vybavovani oznameni protispoloc¢enskej ¢innosti v podmienkach
Tekovskej hvezdarne v Leviciach (dalej len ,smernica“), je vzhfadom na svoje zameranie a poslanie
uréend priamo Smernicou o vnutornom systéme vybavovani oznameni protispolocenskej ¢innosti v
podmienkach Nitrianskeho samospravneho kraja a organizécii v jeho zriadovatelskej posobnosti, zo
dna 17.9. 2019.

Driom nadobudnutia Géinnosti tejto smernice straca Uc¢innost Smernica o vnutornom systéme
prijimania, preverovania aevidencie podnetov pri oznamovani protispolocenskej cinnosti
v podmienkach Tekovskej hvezdarne v Leviciach zo dna 30.06.2015

Tato smernica nadobuda platnost a Géinnost driom 1. oktébra 2019.

V Leviciach, 24. 09. 2019 T

RNDT. Jozef Kovaé, PhD.
riaditel
Tekovska hvezdaren v Leviciach
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Smernica o vnatornom systéme vybavovani
oznameni protispol@&enskejéinnosti
v podmienkach Nitrianskeho samospravneho kraja arganizacii v jeho
zriad’ovatd’skej posobnosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Nitriansky samospravny kraj v sulade s § 10 odgalonac. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatkov protispol@enskefinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonkalé|
len ,zékon“) vydava tdto smernicu o vnatornom sys€ vybavovani oznameni
protispol@enskejcinnosti v podmienkach Nitrianskeho samospravnehlgala organizacii
v jeho zrial’ovatd’skej posobnostidalej len ,smernica®).

. Tato smernica upravuje vnutorny systém vybavovaamameni, ich prijimania,
preverovania a evidencie, upravuje tieZ prava anposti zamestnancov Nitrianskeho
samospravneho krajaldlej len ,NSK") a zamestnancov organizacii v doaatd’skej
pdsobnostidalej len ,,O0vZP*) NSK v slvislosti s oznamovanim fispolaienskejinnosti
vyplyvajucej zo zakona.

. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnaN&td a zamestnancov OvZP NSK,
Statutarneho zastupcu NSK a Statutarnych zastuped® NSK.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Na (ely tejto smernice sa rozumie:

a) oznamovatbom fyzickd osoba, ktora v dobrej viere urobi ozndmeorganu
prislusnému na prijatie oznamenia, Uradu alebo garédeatéovi; za oznamovatea sa
povazuje aj blizka osoba oznamovatektora je v pracovnopravnomtiahu k tomu
isttmu zamestnavdievi ako oznamovate k zamestnavafevi, ktory je zavislou
osobou vo vZahu k zamestnavdiavi oznamovatéa alebo k zamestnavéitei, ktory
je zalozeny alebo zriadeny zamestnak@te oznamovaia,

b) oznamenim uvedenie skdtwsti, o ktorych sa fyzicka osoba - zamestnanecetizta
v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povelapostavenia alebo funkcie alebo
v suvislosti ginnog’ou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispahskej
¢innosti,

c) kvalifikovanym oznamenim oznamenie, ktoré mbze pieis alebo prispelo
k objasneniu zavaZnej protispéémskeginnosti alebo k zisteniu alebo k us¥ediu jej
pachatéa,

d) zavaznou protispot@nskowinnog’ou:
da) trestnyin poskodzovania finamych zaujmov Eurdpskej Unie pi@d§ 261 az 263

Trestného zakona, trestéiyt machinacie pri verejnom obstaravani a verejraegloe
pod’a § 266 az 268 Trestného zakona, tresimg verejnycheinitelov pod’a § 326
az 327a Trestného zékona alebo trestim§ korupcie potla § 328 az 336b
Trestného zéakona,



db) trestnycin, za ktory Trestny zakon ustanovuje treshatth slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujacou tri roky,
dc) spravny delikt, za ktory mozno ul@ziokutu s hornou hranicoudgnou vypaétom,
alebo
dd) spravny delikt, za ktory mozno uléfiokutu s hornou hranicou vo vySke najmenej
30 000 eur,
e) zodpovednou osobou osoba, ktora pini Ulohy zamestda poda 8§ 10 ods. 4az7a §
11 zakona, hlavny kontrolér NSK'élej aj ako ,hlavny kontrolor*),
f) preverovanou osobou osoba alebo org&n@aloZzka zamestnavdite ktorych konanie,
resp. nekonanie je predmetom oznamenia.

Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie fyziakspby, ktord vzFedom na okolnosti,
ktoré su jej zname, a vedomosti, ktoréage oznamenia ma, sa odévodnene domnieva, ze
uvadzané skutmosti su pravdivé; v pochybnostiach sa konanie pajeaza konanie

v dobrej viere, dovtedy, kym sa nepreukaze opak.

Clanok 3
Zodpovedna osoba

V NSK a v OvZP NSK plni ulohy zodpovednej osoby péely zakona a tejto smernice
hlavny kontrolor NSK prostrednictvom Utvaru hlavo&ontrolora NSK ¢alej len ,UHK
NSK*) zriadeného pdth osobitného predpi8u ktory zabezp&ije odborné,
administrativne a organizaé veci suvisiace s plnenim uloh hlavného konteoN8K.

Hlavny kontrolér je zodpovedny za prijimanie, pnexanie, vybavovanie a evidenciu
oznameni a plnenigalSich uloh stanovenych zakonom a touto smernicou.

Hlavny kontrolér moze povetipinenim niektorych tloh vyplyvajlcich zo zakona jto
smernice zamestnancov UHK NSK.

Clanok 4
Zachovavanie mEanlivosti

Kazdy, komu je totoZzngoznamovatka, ktory podal oznamenie, znama, je povinipm
zachovavéa mi¢anlivos’.

Pri spracuvani osobnych Gdajov uvedenych v oznamersidvisiacich dokladoch su osoby
prichadzajlice do styku s tymito idajmi povinné ppeva pod’a osobitného zakorfa.

Na (ely vedenia evidencie oznameni je zamestnévgigivneny spracuvasobné udaje
uvedené v oznameni v rozsahu: meno, priezviskdgt mznamovat.

Ak z dévodu objektivneho zistenia skutkového staregi je potrebné pri preverovani
oznamenia spristuphioznamenie tretej osobe, pouzije sa odpis alebd@akdmamenia
bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali fyzicksobu, ktora podala oznamenie.

)
%)

§ 19f ods. 1 z4kon& 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich Uzemnychoeglkdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov
zakore. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zraad@plneni niektorych zakonov
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Clanok 5
Podavanie oznameni

. Urad NSK a OvZP su povinrg&verejni’ na svojich webovych sidlach meno zodpovednej
osoby a spdsoby podavania oznamélej st rovnako povinné spristuprinformacie

0 vnutornom systéme preverovania oznameni ¥sjuzrozumiténej, jasne formulovanej
alahko dostupnej forme a su tiez povinfiahiova’ podavanie oznameni.

. Oznamenie je mozné pada

a) elektronickou poStou zaslanou na adregmamovanie@unsk.sktora je dostupna
nepretrzite 24 hodin denne,

b) postou zaslanou na adresu Urad NSK, hlavny komtidBK, Razusova 2A, 949 01
Nitra, pricom na obéalke je potrebné uuiespozornenie ,DO RUK HLAVNEHO
KONTROLORA NSK — NEOTVARA™,

c) poStou zaslanou na sekretariat predsedu NSKomrina obéalke je potrebné uues
upozornenie ,DO RUK PREDSEDU NSK — NEOTVARA

. Spoésob podania oznamenia padlanku 5 odsek 2 pism. c) je mozné vyuen v pripade,
ak oznamenie smeruje proti hlavnému kontrolorovi.

Clanok 6
Evidencia oznameni

. Hlavny kontrolor je povinny po dobu troch rokov ddruenia oznamenia viésvidenciu
oznameni.

. Evidencia oznameni sa vedie v Knihe evidencie oemam rozsahu:

a) datum dordenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamova@eodnetu; v pripade anonymného oznamenia sa
uvedie
iba pozndmka, Ze ide o anonymné oznamenie

c) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skotenia preverenia oznamenia.

. P|’§omné oznamenie déené do podatee Uradu NSK a oziané, tak ako je uvedené
v Clanku 5 ods. 2 pism. b) tejto smernice, musi bgz jeho otvorenia bezodkladne
dorwené hlavnému kontrolorovi.

. Pisomné oznamenie déané na sekretariat predsedu NSK a 6ené tak ako je uvedené
v Clanku 5 ods. 2 pism. c) tejto smernice, musi bgz jeho otvorenia bezodkladne
dorwené predsedovi NSK. Tymto ustanovenim nie su deékipovinnosti, ktoré vyplyvaju
z ods. 1 a Zlanku 6 tejto smernice.

. Podanie, ktoré nie je oznamenim padzakona a pdd tejto smernice, vrati hlavny
kontroldr spolu s odpotanimd’alSieho postupu osobe, ktora podanie podala.

. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze ozndmenim j€#satohto podania, pdé tejto smernice
sa preSetri len prislusias’ podania. ZvySnéasti podania sa vybavia padrezimu, pod
ktory spadaju (napr.taznogs pod’a zakonaé. 9/2010 Z. z. ot@Znostiach v zneni
neskorsich predpisov).



1.

Skuta:nosti poda odsekov 5 a 6 tohttanku sa zaznamenaju do Knihy evidencie oznameni
ako vysledok preverenia oznamenia.

Prijatie a zaevidovanie ozndmenia hlavny kontrgd@somne oznami oznamovébei,
ktory podal oznamenie.

Clanok 7
Preverovanie oznamenia

Hlavny kontroldr je povinny prijaa preveri kazdé oznamenie do 90 dni od jeho prijatia;
tato lehotu mdze préit o daldich 30 dni s tym, Ze prigenie pisomne oznami
oznamovatkovi s uvedenim dévodov prignia. Za preverenie oznamenia sa povazuje aj
postupenie veci na vybavenie fjadlrestného poriadku alebo osobitnych predpisov.

Oznamenie preveruju zamestnanci UHK NSK a prizves@by na zaklade pisomného
poverenia hlavného kontrolora.

Pravne oddelenie Uradu NSK je na Ziatddavného kontroléra povinné poskythi
potrebnd s&innog’ pri preverovani oznamenia.

4. Osoba, ktora preveruje oznamenie, je opravnena:

7.

a) vstupovd do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkowaa pozemky
vo vlastnictve alebo v uzivani NSK a OvZP NSK,

b) vyZzadovd od zamestnavata preverovanej osoby, od preverovanej osoby pripadn
dalSich os6b v wenej lehote predloZenie originalov dokladov, zazoandat
na pam#éovych médiach, ich vypisov, vyjadreni a ostatnyoforimacii potrebnych
na preverenie opodstatnenosti oznamenia a na zaleeae dOkazov o pripadnej
protispol@enskej ¢innosti a odobera ich aj mimo priestorov zamestnavie
preverovanej osoby,

c) vyhotovit képie origindlov dokladov, zaznamov dat na péowgich médiach, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potreldmyma preverenie opodstatnenosti
oznamenia a nazabezpaie dbkazov o pripadnej protisptdmskej ¢innosti
a nakladé s nimi,

d) vyzadovd od preverovanej osoby ajej zamestn@lamtesitinnog’ potrebnd
na preverenie oznamenia.

Osoba, ktora preveruje oznadmenie, je povinna:

a) oznami’ zamestnavatevi preverovanej osoby a preverovanej osobeianak
preverovania, preukdga sa pisomnym poverenim na preverenie oznamenia
a oboznamiich s predmetom oznamenia,

b) vyda’® zamestnavafevi preverovanej osoby, pripadnéalSim osobam pisomné
potvrdenie o odobrati originalov dokladov, pisonth@sinych materialov mimo ich
priestorov.

Zamestnavate preverovanej osoby a preverovana osoba sU oprawimznami sa
s predmetom oznamenia, vyZadoed osob preverujlcich oznamenie pisomné potvrdenie
0 odobrati dokladov mimo svojich priestorov.

Zamestnavatepreverovanej osoby a preverovana osoba, pripdididée osoby su povinné
poskytnd osobam, ktoré vykonavaju preverenie, v maximatigre sdinnog’ potrebnu
na preverenie oznamenia a prediozim v urenej lehote vSetky pozadované
doklady, informécie a vyjadrenia.



8. Vysledkom preverenia oznamenia je zapishica z peeva& oznamenia (priloka 1), ktora

obsahuije:

a) cislo preverovaného oznamenia pa@videncie oznameni,

b) predmet oznamenia,

c) meno a priezvisko, pracovna pozicia a zamestnhwatby alebo ndzov organérej
zlozky zamestnavaita, ktorej konanie, resp. nekonanie je predmetorarozemia,

d) mena a priezviska osbb, ktoré oznamenie preverovali

€) mena a priezviska prizvanych osbéb,

f) miesto a’as preverenia oznamenia,

g) vysledky preverenia oznamenia,

h) namietky preverovanej osoby,

i) pisomné zdévodnenie opodstatnenosti alebo neopoestasti podanych namietok,

j) zoznam priloh preukazujucich vysledky preverenizganzenia,

k) datum oboznamenia s vysledkom preverenia a podpisyerovanych osdb a osdb,
ktoré vykonali preverenie; tento datum sa povazagedatum skafenia preverenia
oznamenia.

9. Preverované osoby su povinn&astni’ sa prerokovania vysledkov preverenia a spisania
zapisnice z preverenia oznamenia v miestasg uéenom osobou, ktord oznamenie
preveruje.

10. Ak sa preverované osoby odmietnu obozndnysledkom preverenia, tato skénos’ sa
uvedie v zapisnici.

11.Vysledok preverenia oznamenia a datum gkara preverenia oznamenia sa zaznamena do
Knihy evidencie ozndmeni.

12.0pakované oznamenie, ak neobsahuje nové &kosti, sa nepreveruje. Tuto skémos’
pisomne oznami hlavny kontrolér osobe, ktor4 podpkkované oznamenie.

13.Hlavny kontrolor je povinny oznamioznamovatiovi vysledok preverenia oznamenia
a opatrenia, ak sa prijali na zaklade prevereni@wenia, do desiatich dni od preverenia
oznamenia. Ak bolo preverenie oznamenia gkog postupenim veci na vybavenie fzd
Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov, mlakontrolér si vyziada vysledok
vybavenia v rozsahu, ako to untiofe osobitny predpis a do desiatich dni od denia
tohto vysledku s nim oboznami oznamovate

14.Hlavny kontrolor informuje o vysledku preverenianéamenia predsedu NSK zaslanim
Zapisnice z preverenia oznamenia é&sAe poziada predsedu NSK, aby &euaom
termine zaslal hlavnhému kontrolérovi zoznam opatgijatych na napravu zistenych
nedostatkov a odstranenie dimi ich vzniku spolu s terminom stanovenym na sphien
prijatych opatreni.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

1. Neplnenie povinnosti stanovenych touto smernicoumesinancami sa povazuje
za neplnenie pracovnych povinnosti a poruSenieopreg discipliny. Zamestnavdtge
povinny vasi tymto osobam uplattiipostup poth osobitného predpidu

%) napr. zako®. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorgiedpisov
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2. Téato smernica je dostupna vSetkym zamestnanconmeayedv¢l. 1 ods. 2 tejto smernice
na webovom sidle NSKyww.unsk.sk

3. Urad NSK a Statutarny zastupca OvZP zabé&zpgormovanie v3etkych zamestnancov
o tejto smernici a zakone, a vyhotovi o tom zaznam.

4. Tato smernica nadobuda platfiad#iom jej podpisu predsedom NSK &nnog’ diom
1. oktobra 2019.

5. Dnom nadobudnutia dinnosti tejto smernice stracatignog’” Smernica o vnutornom
systéme prijimania, preverovania a evidovania ptngri oznamovani protispalenske;j
¢innosti v podmienkach Nitrianskeho samospravneha@jakr a organizacii v jeho
zriadovatd’'skej pésobnosti zona 22. juna 2015.

V Nitre dna 17.9.2019

doc. Ing.1&h Belica, PhD., v.r.
predseda
Nitreleeho samospravneho kraja



Priloha¢. 1

(VZOR)
Zapisnica z preverenia oznamenia

(pod’a zakona. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovVateprotispol@enskejéinnosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a Smemicgitornom systéme vybavovania
oznameni protispot@nskejéinnosti v podmienkach Nitrianskeho samospravnehgakr
a organizacii v jeho zriovatd’skej pdsobnosti)

Cislo oznamenia:

Predmet oznamenia:

Preverovana osoba:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestndvateracovna pozicia alebo preverovana
organiza’na zlozka zamestnavéie

Oznémenie preveril:

Preverenie ozndmenia bolo vykonané vitbch:

Miesto preverenia OZNAMENIA:  ..ccccevviiiiiiiiiiiiieeeeeeee e e e e e e e e rnnnnr e e e e e e e aaeeas



(uvedie sa organiz@a zloZka, pripadne objekt)

Zistené skutanosti pri preverovani oznamenia:

(strucne sa uvedie zisteny skutkovy stav s odvolanimasaréivne predpisy, smernice,
preverené doklady, informéacie a vysvetlenia prevangch a prizvanych oséb tykajuce sa
predmetu oznameniadalej sa uvedie zodpovedmgseverovanych oséb za zistené nedostatky
v pripade opodstatnenosti oznamenia a podobne)

Vyjadrenia preverovanych osob:

(uvedu sa pripadné namietky preverovanych osésté&rgim skutmostiam a miere zavinenia
preverovanych osob za zistené nedostatky)

Vysledky preverenia oznamenia:

(uvedu sa vysledky preverenia podnetu a jeho optr#sios s prihliadnutim na opravnené
namietky preverovanych osdb)

Zoznam priloh, ktoré su sast’ou zapisnice:

Podpisy 0s0b, ktoré vykonali preverenie oznamenia:

(uvedie sa organiz@a zlozZka, pripadne objekt)



Rozdd’ovnik vytla¢kov zépisnice:

- vytlacok ¢. 1 pre hlavného kontroléra NSK
- vytlacok ¢. 2 pre predsedu NSK a
- vytlacok ¢. 3 pre preverovanu osobu

Prevzatie vytléku ¢. 3 svojim podpisom potvrdzuje:



